Nastaveni uctu v aplikaci MS Outlook 2010
Dokument obsahuje obrazovy ndvod na zaloZeni nového emailového uctu v aplikaci Microsoft
Outlook 2010. V nékterych starsSich verzich Outlooku je pro vytvofeni nového uc¢tu nutno vybrat
v hlavnim menu nabidku Nastroje -> Uéty, v tom piipadé zvolte Nastroje -> Uty a prekrocte ai ke

3.kroku.

1. Po otevieni MS Outlook prejdeme na zalozku Soubor
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2. Otevre se nam nova nabidka, ve které zvolime Nastaveni Gctu

UloZit jako

Informace o uctu

Uy viozit pilohy

Informace 4 IMAR/SMTP
5P Pidat Géet
Otevrit
Tisk
el
MNapovéda |\a_“f
Mastaveni
2] Moznosti Uctu -
E Kanec
_=!
=
Nastroje
pro igténi =

Spravovat pravidla
a upozornéni

jirikufner@imatic.cz

Nastaveni uctu
Zménite nastaveni pro tento Gcet a nakonfigurujte dalsi pripojeni.

Vyéisténi poitovni schranky
MiZete spravovat velikost poitovni schranky vyprazdnénim
odstranénych poloZek a provedenim archivace,

Pravidla a upozornéni

Pravidla a upozornéni vam usnadni uspofadat pfichozi e-mailové
zpravy a umoini pfijimat aktualizace po pfidani, zméné nebo
odebrani polozek.



3. Po zvoleni Nastaveni U¢tu se ndm otevie nasledujici dialogové okno. My v ném zvolime
moznost Novy.
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Z wybraného Uétu budou nové zprévy dorucovény do tohoto umisténi;
jirikufner@imatic.cz\Dorucena posta
v datovém souboru C:\Users\Kifa\, .. \Outlook\jiri.kufner @imatic. cz(4). pst

4. Ted ui se dostavame k samotnému vytvareni Gctu. V dalSim dialogovém okné nechame
zatrhnutu polozku Emailovy ucet a zvolime tlacitko Dalsi.
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I Zvolit sluzbu

@ E-mailovy et
Ffipojit se k e-mailovému Uftu zajistovanému poskytovatelem internetovych
slufeb nebo vasi organizad

() Textové zpravy (SMS)
Pfipojit se ke sluzbé pro zasiani zprév z mobilnich zafizeni
() Jiné

Pfipojit se k nasledujidmu typu serveru

Fax Mail Transport
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5. Vdalsim dialogovém okné zvolime — Konfigurovat ru¢né nastaveni serveru nebo dalsi typ
serveru a zvolime opét dalsi
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Automatické nastaveni d&tu
Pipojte se k daléim typlm serveru,

©) E-mailovy Géet

Jméno: | |
Ffiklad: Helena Kupkova

E-mailova adresa: | |

Priklad: helena@contoso,com

Heslo: | |

Zadejte heslo znowvu: | |

Zadejte heslo, kkeré jske obdrieli od poskytovatele internetowych sluzeh,

) Textové zpravy (SMS)

I@I Konfigurovat ruéné nastaveni serveru nebo dal3i typy serveru I

6. Vybereme Email v Internetu a opét dame Dalsi
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@ E-mail v Internetu
K odesilani a piijmu e-mailovych zprév se pfipojit k serveru POP nebo IMAP

() Microsoft Exchange nebo kompatibilni sluZba

Ffipojit se a ziskat pfistup k e-mailovym zprévam, kalendafi, kontaktim, faxim a zpravam hlasové posty
() Textové zpravy (SMS)

Ffipojit se ke slufbé& pro zasilani zprév z mobilnich zafizenl
) Jiné

Pfipojit se k nasledujidmu typu serveru

Fax Mail Transport




7. V dalSim okné jiz vypliiujeme uzivatelské udaje.

e Do polozky jméno si mizete sami zvolit nazev, pod kterym budete mit Ucet uloZeny
v Outlooku.

e Do polozky E-mailova adresa zadejte svoji emailovou adresu, ktera je ve tvaru
emailova@adresa.cz (v mém piipadé je to jiri.kufner@imatic.cz)

e Vinformacich o serveru zvolte jako typ Uétu — IMAP

e Server pfichozi posty nastavte na — mail.imatic.cz

e Jako server odchozi posty zadejte — smtp.imatic.cz

e V pfihlasovacich udajich zadejte jako UZivatelské jméno zadejte celou emailovou adresu, u

mne je to - jiri.kufner@imatic.cz
e Av polozZce heslo zadejte své heslo k emailovému uctu

Poté zvolte tlacitko Dalsi nastaveni...
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Nastaveni e-mailu sité Internet
Je tfeba provést ndsledujici nastaveni. Potom bude e-mailovy Gfet funkeni,

Informace o ufivateli Test nastaveni ity

Iméno: T Kiifner Po doplnéni informad na této obrazovce doporutujeme
provést test Ut kiknutim na nasledujic taditko. (Je tfeba

E-mailova adresa: jiri. kufner @imatic.cz sitové pripojent.)

Informace o serveru

Test nastaveni Gctu...

P V| Vyzkouget nastaveni uctu pii Kiknuti na tadtko
Server prichozi podty: mail.imatic. cz D‘;IEI P

Typ GEtu: IMAP

Server pro odchozi postu (SMTP):  |smip,imatic.cz

Pfihlasovaci informace

Uzivatelske jméno: jiri.kufner @imatic.cz
Heslo: EXEEEEER
Zapamatovat heslo

["| Pofadovat piihla&eni pomodi zabezpefenéha ovEfovani hesla
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8. Vtomto dialogovém okné prejdéte na zalozku Server pro odchozi postu a nastavte vse stejné,
jako je na obrazku. Poté potvrdte OK.
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Mastaveni e-mailu sité Internet

() Piinla%ovat se jaka i

IFivatelské jméno: | |

[
Heszla: | |

Zapamatovat heslo
i PoZadovat zabezpedensg ovErovani hesla (SPA)
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9. Poté zkontrolujte na zaloZce Upresnit, zda jsou spravné nastavené porty a Sifrovani. Vzorové
nastaveni je na obrazku.

L Il
Mastaveni e-mailu sité Inte_ u

Cbecné | Odeslana posta | Odstranéna podta | |
Server pro odchozi pogtu | PFipajeni | Upfesnit

Cisla portd serveru

Server pfichozi posty (IMAP): 993 Pousit vichozi

Pouzit tento typ Sifrovaného piipajeni; | S50

Server pro odchozi postu (SMTP): 465

Pouzit tento typ Sifrovaného pripojeni: | S50 |E|

Casové limity serveru
Kraty Dlouhy 1 minuta
Slozky

Cesta ke korenove slozce:

Zménit dlet s . > G e

Nastaveni e-mailu sité Internet

i Je tfeba provést nasledujid nastaveni, Potom bude e-mailovy Géet funkani,
Informace o uZivateli Test nastaveni Gctu
Jména: Jifi Kiifner Po dopinéniinformad na této obrazovee doporudujeme
provest test (ftu Kiknutim na nasledujid aditko. (Je teba
E-mailov3 adresa: irikufner @imatic.cz sitové pfipojent.)
Informace o serveru
. Test nastaveni Gctu...
Typ Gctu: IMAP

Server picho poity: R ;:Iz;nuset nastaveni (&t pfi kiknut! na tadtko
Server pro odchozi postu (SMTP): | smip.imatic.cz

PiihlaSovaci informace

Uzivatelske jmeno: jiri.kufner @imatic.cz
Heslo: FEEEEEEE
Zapamatovat heslo

[ Pozadovat piihlageni pomod zabezpefeného ov&fovan hesla
(5Pa)

Dalii nastaveni...

11. Poté jiz jen Outlook otestuje spravné nastaveni serveru a vy pomoci tlacitka Dokoncit
dokoncite vytvareni mailového uctu.



